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HUONG DAN

T6 chirc Hoi nghi tong két cong tac Lép nim hoc 2024 - 2025

Nham hd trg, tao diéu kién thuan lgi cho cong tac t6 chie Hoi nghi téng két 16p va bau
Ban can su 16p, Phong Cong tac sinh vién (CTSV) ban hanh Huéng dan cong tac to chirc
Hoi nghi tong ket 16p ndm hoc 2024 — 2025 va bau Ban cén sy 16p ndm hoc 2025 - 2026. Cu
thé nhu sau:
1. Thoi gian, dia diém:
- Trong thoi gian tir ngay 15/09/2025 dén ngay 25/09/2025, cac 16p chu dong xay
dung ké hoach va tién hanh t6 chirc Hoi nghi tai don vi;
- Pia diém t6 chirc Hoi nghi do cac 16p chii dong bd tri thong qua viée dang ky muon
giang duong tai phong Dao tao A.102 co s& Nguyén Tat Thanh
2. Péi twong: Cac 16p dao tao chinh quy K46(QTL), K47, K48 va K49,
3. N¢i dung thue hién:
3.1. Thanh phan: Hoi nghi Tong két 16p do Ban Céan sy 16p chit tri to chic, dam bao
co sy tham gia cua:
- Toan thé sinh vién ctia 16p (hodc tdi thiéu 2/3 tong sd sinh vién cia 16p);
- Thanh phan bt budc:
+ C6 vén hoc tap cua 16p;
+ BCH Chi doan, BCH Chi hoi.
3.2. Céng tdc to chirc Hpi nghi:
3.2.1. Ngi dung Hpi nghi:
- Tién hanh téng két, danh gia viéc thuc hién cac nhiém vu hoc tap, rén luyén, cac
hoat dong sinh hoat, doi song va cac hoat dong xa hdi ciia Lop trong ndm hoc 2024 - 2025;
- Xay dung, thao luan va thong qua ké hoach hoat dong cua Lop trong nam hoc 2025
—2026:
+ T6 chitc thuc hién cac nhiém vu hoc tap, rén luyén, cac hoat dong sinh hoat, doi
song va cac hoat dong xa hoi theo ké hoach cua truong, khoa, phong;
+ Pon dbc sinh vién trong 16p chap hanh nghiém chinh ndi quy, quy ché vé hoc tap,
rén luyén. Xay dung né nép tu quan trong 16p;



+ T6 chirc, dong vién gitip d& nhitng sinh vién gip khé khin trong hoc tap, rén luyén;

+ Phéi hop chit ché va thuong xuyén voi t chitc Poan TNCS Ho Chi Minh, va Hoi
sinh vién cua truong trong hoat dong cua 16p;

- Kiém diém, dénh gia vai tro, mic d¢ hoan thanh nhiém vu cuia Ban can su 16p trong
nam hoc 2024 — 2025 (c6 bi€u quyéet va ghi nhan trong bién ban Hoi nghi);

- Tién hanh gi6i thiéu nhan sy, bau Ban can sy 16p nim hoc 2025 - 2026.

3.2.2. C4c budc tién hanh té chirc Hpi nghi:

a. Cong tic chudn bi:

(i). Nhén sw diéu hanh Hi nghi: Lap danh sach dé ctr Doan Chu tich, T6 Thu ky va
To6 Tham tra tu cach dai biéu.

(i1). Noi dung:

- Xay dung K& hoach t6 chirc Hoi nghi tong két cong tac Lop. Trong ké hoach, phan
cong Ban T6 chirc va cac nhan sy phu trach cac cong tac: chuan bi ndi dung, cong tdc nhan
su, cong tac tuyén truyén, cong tac hau can; v.v...

- Xay dung dyu thao Van ki¢n Ho1 nghi, bao gém cac van ban sau:

+ Du thdo Bdo cdo tong két tinh hinh hoat dong ctia Lép trong nim hoc 2024 — 2025
(theo mau);

+ Du thao Ké hoach hoat déng cta Lép trong nam hoc 2025 - 2026 (theo mau);

+ Du thao Ban Kiém diém hoat dong ctia Ban can su 16p trong nim hoc 2024 — 2025
(theo mau);

b. Biu lai Ban cdn sw l6p:

(Khi c6 trén 50% thanh vién trong Iép biéu quyét bau lai toan bé hodc mot thanh
vién trong Ban cdn sw I6p, theo quy dinh tai diém a khodn 2 Diéu 26 Quy ché vé céng tic
sinh vién hi¢n hanh ciia Nha truwong).

Gidi thiéu Danh séch ing cur vién Ban can su 16p nhiém ky 2025 - 2026, dam bao cac
yéu cau sau:

- S6 lwong: tdi thiéu 02 tmg ctr vién;

- Co cdu: 02 sinh vién (01 16p truéng, 01 16p pho)

- Tiéu chuén:

+ Trung thanh, phan dau cho sy nghiép xay dung va bao vé T6 qudc VN;

Co nang lyc va tinh than trach nhiém;

Néam viing No6i quy Nha truong, Quy ché sinh vién, ¢ kién thic vé phap luat va xa
hoéi can thiét, c6 nang lyc tuyén truyén van dong va tap hop sinh vién;

Nhiét tinh gwong mau thuc hién tdt trach nhiém ctia minh;



Hoc lyc dat tir loai Kha va diém rén luyén dat tir loai Tt trd 1én;
Puoc su tin nhiém cua tap thé 16p.
+ Tinh ké thira: dam bao tinh ké thira ctia d6i ngii can bo 16p ¢ kinh nghiém va ning
luc cong tac trong Ban can sy mai.
Luu y: Thii qup I6p (néu cd) khéng dwoc xem la mét chire danh qudn 1y thuéc Ban
Can sy lop.
c. Cong tdc ldy y kién chi dao va déng gop:
Sau khi hoan thanh céc cong tac chudn bi v& mit ndi dung va nhan su, Ban can su
Lép tién hanh xin y kién cua C6 van hoc tap doi voi cac van ban sau:
- Ké hoach t6 chtrc Hoi nghi;
- Du thao Van kién Hoi nghi;
- Danh sach tng cir vién Ban can sy 16p nhiém ky 2025 — 2026 (néu co)
3.3. Nhitng cong viéc sau Hpi nghi:
- Ban cén sy 16p nhiém ky ¢l ¢6 trach nhiém ban giao cong viéc cho Ban can sy nhiém ky
mai thong qua phién hop dau tién ctia Ban can sy 16p nhiém ky méi.
- Ban can su sau khi két thuc Hoi nghi phai giri cac van ban cua Hoi nghi (01 bo file gidy)
vé cho Vin phong Khoa, Vién Pao tao qudc té (sau ddy goi chung 1a khoa).
- Giri ban file mén (khong ndp ban gidy) co day du chit ky vé link Google Drive cho
Phong Cong tac sinh vién theo duodng link sau: https://bom.so/hhWkgx

- Thoi han Ban céan sy cac 16p nop ho so Hoi nghi vé Khoa, Vién va gui ho so file mén vé
Phong CTSV trudc 16h00 ngay 26/09/2025.
4. Cong nhén két qua hdi nghi:

Trén co s& bao cao két qua Hoi nghi cta cac 16p sinh vién, Van phong Khoa, Vién

Pao tao qudc té tong hop dé nghi danh sach Ban can sy cac 16p sinh vién nam hoc 2025 -
2026, giri vé Phong Cong tac sinh vién trude ngay 02/10/2025.
Noi nhan: TL, HIEU TRUONG
- Ban Gi'am hiéu (bao céo); ) i (
- P. DT, P. QTTB, cic khoa (Phdi hop);
- Boan — Hoi Sinh vién (phoi hop)

- C4c 16p (thuc hién);
~Luwu VT, P. CTSV.
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